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Grundlæggende skal arkivlokaler være 

indrettet, så der kan varetages 

arkivmæssige hensyn.

Rigsarkivet har en online vejledning om opbevaring af 

papirarkivalier:
https://www.sa.dk/wp-content/uploads/2014/10/Opbevaring-papirarkivalier-vejledning.pdf
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Varetagelse af arkivmæssige hensyn:
Å Der skal være dokumenteret orden og systematik i arkivalierne.

Å Arkivalier skal sikres mod fysisk nedbrydning, skader, hærværk e.l. 

Å Bevaringsværdige og ikke-bevaringsværdige arkivalier skal kunne fysisk 

adskilles.

Hærværk

Drillenisse Forglem mig ej

Bevaring og kassation

Snu ræv med ilde hensigt

Vand

Mandellund med orden og systematik. Vanding sikrer mod nedbrydning, men farer er der altid.
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Lov og anvisning
Bekendtgørelse nr. 591 af 26. juni 2003 om offentlige arkivalier og offentlige arkivers virksomhed §1 fastsætter, at 

det påhviler enhver myndighed at sikre varetagelse af arkivmæssige hensyn.

Ifølge § 3, stk. 1 og 4 fører Statens Arkiver tilsyn med det. Statens Arkiver kan give myndighederne anvisninger til 

varetagelse af arkivmæssige hensyn.

Hvis uheldet er ude, og der opstår skade på offentlige arkivalier, skal følgende bemærkes:

Å Rigsarkivets anvisninger gælder ikke arkivalier, som må kasseres efter Rigsarkivets bestemmelser.

Å Arkivalier, som er bevaringspligtige efter Rigsarkivets bestemmelser, må IKKE destrueres, uanset hvor 

skadede de er!

NB. òStatens Arkiverò hedder nu 

òRigsarkivetò, men det gamle navn 

optræder stadig i den gældende 

lovgivning og i skriftlige 

vejledninger.

Åh nej! Lovtekster er sgu så 

kedelige !
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Hvad skal gøres ved alle skader

ÅKontakt Rigsarkivet

ÅAnmeld på Rigsarkivets formular:
https://www.sa.dk/aflevering-arkivet/statslige/anmeldelse-digitaliseringsprojekter

Rigsarkivet:

Telefon: 33 92 33 10

E-post: mailbox@sa.dk

Asger Svane-Knudsen:

Telefon: 41 71 72 45

E-post: ask@sa.dk

Husk! ïbevaringspligtige arkivalier må aldrig kasseres, uanset hvor skadede de er
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22. juni 2006

23. august 2006
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Samme arkivkælder



Hvilke farer er papirarkivalier udsat for:

ÅBrand

ÅStøv

ÅSkadedyr

ÅForurening

ÅSurt papir

ÅVand

ÅSvamp
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Brand 
ïsker heldigvis sjældent

Samarbejde med brandvæsen om redning af arkivalierne.

Slukningsvand kan give vandskade på arkivalier.

9



Støv

- større mængder er en skade

- små mængder lever vi med
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Skadedyr

Samarbejde med kommunens skadedyrsbekæmpelse. 11
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